forma.tem

Procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del d.lgs.
n. 50/2016, per la “Fornitura continuativa di prodotti di cancelleria,
materiali di consumo ed accessori ufficio necessari per le attivita di
Forma.Temp” - CIG 9170939247

Verbale seduta pubblica n. 1 per l'apertura delle Buste A - Documentazione
amministrativa e per I'esame della documentazione.
Premesso che:

con determina del Direttore Generale prot. 0019893 del 04/03/2022, & stato
indetto un procedimento di acquisizione sotto soglia, mediante procedura
negoziata preceduta da indagine di mercato, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera
b), del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e s.m.i. con il criterio dell’offerta
economicamente pil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto
qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice, finalizzata alla
“Fornitura continuativa di prodotti di cancelleria, materiali di consumo ed accessori
ufficio necessari per le attivita di Forma.Temp”;

e stato pubblicato sul sito di Forma.Temp un Avviso esplorativo di indagine di
mercato (prot. 0019943 del 04/03/2022) per acquisire manifestazioni di interesse
finalizzate all’individuazione di operatori economici da invitare a presentare offerta
alla procedura negoziata;

con comunicazione prot. 0027741 del 25/03/2022 é& stato reso noto che essendo
pervenute manifestazioni di interesse in numero inferiore a dieci, il sorteggio
previsto per il giorno 31 marzo 2022, ore 12, non sarebbe stato effettuato;

in data 6 aprile 2022 (Prot. 0031718.U del 06/04/2022) & stata trasmessa la
lettera di invito agli operatori economici selezionati in esito all’avviso esplorativo di
indagine di mercato;

la scadenza del termine di presentazione delle offerte & stata fissata per il giorno
06 maggio alle ore 13:00;

entro la scadenza del termine previsto, hanno presentato offerta i seguenti n.2
operatori economici, come risulta dal sequente elenco:

Protocollo Mittente Data
0038847.E CCG S.r.l. 29/04/2022
0041125.E MyO S.p.a. 05/05/2022

in particolare, I'operatore economico CCG S.r.l. ha presentato la propria offerta in
conformita a quanto previsto dal paragrafo 5 della lettera d’invito (“lex specialis”
di gara), ovvero, mediante consegna di un plico chiuso e sigillato, contenente al
suo interno tre distinte buste (anch’esse chiuse e sigillate): Busta A -
“"Documentazione Amministrativa”, Busta B - “Offerta Tecnica” e Busta C -
“Offerta Economica”;



e |‘operatore economico MyO S.p.a., diversamente da quanto previsto dal paragrafo
5 della lettera d’invito (“lex specialis” di gara), ha presentato la propria offerta a
mezzo pec, inviando in allegato n. 3 file zip distinti denominati: Busta A -
“"Documentazione Amministrativa”, Busta B - "“Offerta Tecnica” e Busta C -
“Offerta Economica”. Nella comunicazione pec il concorrente specificava che “/e
buste sono protette con password affinché non possano essere aperte” fino al
momento delle relative scadenze;

e in seguito ad approfondita valutazione, |'offerta presentata utilizzando una
modalita diversa da quella prescritta nella documentazione di gara, & stata
ritenuta ammissibile in quanto, limpossibilita di aprire i file senza Ia
comunicazione di apposita password di protezione, garantisce il rispetto del
principio di segretezza dell’offerta medesima;

e pertanto, nel rispetto del principio del favor partecipationis, volto a favorire la piu
ampia partecipazione alle gare pubbliche, ¢ stato deciso di ammettere |'offerta
presentata;

e la prima seduta pubblica di gara, a cura del Responsabile unico del procedimento,
e stata fissata per il giorno 12 maggio 2022 alle ore 11:00 presso la sede di
Forma.Temp, sita in Roma, Piazza Barberini, 52;

e secondo quanto previsto dalla lettera di invito, in detta seduta si deve procedere
alla verifica della tempestivita dell’arrivo delle offerte, all’apertura delle Buste A ed
al controllo della completezza e della correttezza formale della documentazione
amministrativa;

e il RUP deve verificare la corretta partecipazione alla presente procedura da parte
dell'operatore, eventualmente escludendolo se non soddisfi le condizioni di
partecipazione stabilite dalla documentazione di gara, dal Codice e dalle altre
disposizioni di legge vigenti;

Tutto cid premesso, il giorno 12 maggio 2022, alle ore 11:00, & presente il
Responsabile del Procedimento, dr.ssa Laura Anzellotti, nominato con determina del
Direttore Generale prot. n. 0019893 del 04 marzo 2022, per lo svolgimento della
prima seduta pubblica, per I'esame della documentazione amministrativa a corredo
delle offerte prodotte per la gara di cui all’oggetto.

Assistono alla seduta, presso la sede di Forma.Temp, l'avv. Alessia Menocci, la dr.ssa
Eliana Longo in qualita di dipendenti di Forma.Temp (Ufficio Legale) e il dr. Davide Di
Giuseppe in qualita di collaboratore esterno di Forma.Temp.

In rappresentanza dell’'operatore economico CCG S.r.. e presente alla seduta
pubblica, in modalita videoconferenza, la sig.ra Antonella Todaro (delega del
09/05/2022).

Preso atto di quanto riportato nelle premesse, si procede all'esame della
documentazione amministrativa prodotta dagli operatori economici concorrenti, al fine
di verificarne la completezza e la conformita rispetto a quanto stabilito dagli atti di
gara e dalla documentazione parte integrante degli stessi.

Nel corso della seduta pubblica si rileva quanto segue:

1. CCG S.r.l.: verificata l'integrita del plico pervenuto, il suo arrivo entro il termine
stabilito e la presenza della dicitura richiesta si procede alla sua apertura, alla verifica
della presenza delle buste A, B e C ed all'apertura della Busta A: si rileva che la
relativa documentazione amministrativa e stata prodotta in copia cartacea. Si procede
quindi con la verifica del contenuto che risulta conforme e completo e, pertanto, si
ammette |'operatore economico alla successiva fase di gara (valutazione qualitativa
offerta tecnica).



La Busta A e la Busta B vengono reinserite nel plico dell’operatore economico
concorrente, che viene chiuso e sigillato per essere poi consegnato alla hominanda
Commissione giudicatrice.

La busta C viene conservata in cassaforte fino al giorno della seduta pubblica durante
la quale la nominanda Commissione giudicatrice comunichera i punteggi dell’offerta
tecnica e poi procedera alla apertura delle buste C contenenti le offerte economiche.

2. MyO S.p.a.: verificato I'arrivo della PEC entro il termine stabilito e la presenza dei
file contenenti le buste A, B e C, si procede alla apertura del file contenente la Busta A
mediante la password comunicata “MYOSPAA”. Si procede quindi con la verifica del
contenuto che risulta conforme e completo e, pertanto, si ammette I"operatore
economico alla successiva fase di gara (valutazione qualitativa offerta tecnica).

Per la necessita di rispettare il principio di segretezza dell’offerta tecnica (busta B)
fino allinizio dei lavori della nominanda Commissione giudicatrice e dell’offerta
economica (busta C) fino alla seduta pubblica durante la quale la nominanda
Commissione giudicatrice comunichera i punteggi dell’offerta tecnica, le password per
I'apertura dei relativi file (Busta B e Busta C), dovranno essere comunicate
successivamente e al momento opportuno su richiesta della stazione appaltante.

Per quanto sopra, sono stati ammessi alla successiva fase di gara (valutazione
qualitativa dell’offerta tecnica), i seguenti n. 2 operatori economici: CCG S.r.l. e MyO
S.p.a.

Si ricorda che la valutazione dell’offerta tecnica sara affidata ad una Commissione
giudicatrice, nominata dal Consiglio di Amministrazione di Forma.Temp, dopo la
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 77 e
dell’art. 216, comma 12, del Codice, nonché del Comunicato ANAC del 4 aprile 2017 e
del Regolamento Acquisti di Forma.Temp, approvato dal CdA del 25 maggio 2017 (la
delibera di nomina e curricula commissari saranno pubblicati sul sito internet di
Forma.Temp).

Tutta la documentazione di gara sara conservata presso la sede di Forma.Temp, in
attesa di essere trasmessa dal Responsabile del Procedimento al Presidente della
Commissione giudicatrice.

La seduta pubblica termina alle ore 11:30.

Letto, approvato e sottoscritto.

Il Responsabile del Procedimento

Laura Anze »o/gtl/ . ’}\\‘“







